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RIO —-11-601/43/2018

Pan Waldemar Syta
Kierownik

Osrodka Pomocy Spolecznej
ul. Jana Pawtla II 29

21 - 150 Kock

Szanowny Panie Kierowniku

W okresie od 20 do 26 wrzesnia 2018 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemowa kontrolg gospodarki finansowej Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kocku w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu finansowego. Protokot
kontroli podpisano 9 listopada 2018 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci wraz z wnioskami co do sposobu
ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 17 o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561).

W zataczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Prowadzenie ewidencji analitycznej wynagrodzer do konta 231 , Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen” za pomocg programu komputerowego niewprowadzonego do stosowania
przez kierownika jednostki — str. 3 protokotu.

Uzupetni¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez
wskazanie wykorzystywanego programu komputerowego wraz z jego wersjg 1 datg
rozpoczecia eksploatacji, stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ 1 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. 22018 1. poz. 395 z pézn. zm.).

2. Przypadki ewidencjonowania kosztow jednostki na niewtasciwym koncie. Nieujmowanie
na kontach rozrachunkowych operacji poprzedzajgcych platnos¢ wydatkow — str. 4 - 5

protokotu.



Koszty bezposrednio zwigzane z podstawows dziatalnoscig jednostki
ewidencjonowaé na odpowiednich kontach zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie”, zgodnie z zasadami ich funkcjonowania, okreslonymi w Zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r poz. 1911),
powolywanego w dalszej czesci tego wystapienia jako ,rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.””.

Ujmowaé — na wilasciwych kontach rozrachunkowych — wszystkie etapy
rozliczen poprzedzajgce platno$é wydatkéw, zgodnie z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077

z pdzn. zm.).

Niesporzqdzenie — na koniec 2017 r. — zestawienia sald kont ksigg pomocniczych
(prowadzonych recznie do konta 013 |, Pozostale Srodki trwate” i 020 , Wartosci

niematerialne i prawne”’) — str. 5, 6, 12 protokolu.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza¢ zestawienie sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Nieprawidiowe prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych roku
biezqcego — str. 6, 7 protokolu.

Ewidencje na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego” prowadzi¢ na biezaco, ujmujac na stronie Ma tego konta zaangazowanie
wydatkow, czyli warto$¢ umdw, decyzji iinnych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym, zas na stronie
Wn tego konta rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéow budzetowych w danym roku
budzetowym, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w Zalaczniku
Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

Nieprawidlowosci w zakresie sprawozdawczosci, polegajgce na wykazaniu:
- w sprawozdaniu Rb-27S za 2017 r. — naleznosci z tytutu zwrotu wyplaconych swiadczen

z funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej w czesci naleznej gminie,



- w sprawozdaniu Rb-28S za 2017 r. — w niektérych podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkéw wykonanych niezgodnych z ewidencjg analityczng do rachunku biezgcego
(w wyniku niedokonywania w tej ewidencji przeksiggowan miedzy paragrafami
klasyfikacji budzetowej wydatkow),

- w sprawozdaniu Rb-27ZZ za 2017 r. — naleznosci pozostalych do zaplaty z tytulu
Swiadczen alimentacyjnych niezgodnie z ewidencjq ksiegowg — str. 7 - 11 protokotu.

W sprawozdaniach budzetowych, wykazywa¢ dane zgodne z danymi wynikajacymi

z prawidlowo prowadzonej ewidencji ksiggowej, stosownie do przepisow § 9 ust. 2

rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 22018 r. poz. 109 z pézn. zm.), w tym:

- naleznos$ci zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego wykazywaé w sprawozdaniu Rb-2777
»Sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami”, zgodnie z przepisami § 6 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej Zatacznik nr 36 do
tego rozporzadzenia, a korekt danych wykazanych w tym sprawozdaniu dokonywac
zachowaniem przepisow § 24 ust. 7 i 8 tej Instrukeji,

- w sprawozdaniu Rb-28S , Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej” — w kolumnie ,,Wydatki wykonane” — wykazywa¢
zrealizowane wydatki na podstawie danych ksiegowosci analitycznej do rachunku
biezacego, zgodnie z przepisami § 8 ust. 2 pkt 3 tej Instrukcji. W przypadku korekt
zapisoéw na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” przestrzega¢ obowiazujacej na tym
koncie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika ksiggowosci ma
zapewni¢ mozliwos$¢ prawidlowego ustalenia wysokoéci tych obrotow oraz niezbgdne
dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych i budzetowych, pamigtajgc, ze dla
zachowania tej zasady dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodéw ksiegowych, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi
w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r.

Nieprawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkéw trwalych na 31 grudnia
2017 r. —str. 12, 13 protokotu.

Inwentaryzacje srodkéw trwatych prowadzona droga spisu z natury przeprowadzac
zgodnie ze stanem faktycznym, spisujgc ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania
wartosci z danymi z ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,
stosownie do przepisow art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci. Dokumentowaé



przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji, a ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy
stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych, wyjasnia¢ i rozlicza¢
w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji,
stosownie do przepiséw art. 27 ustawy o rachunkowosci.

7. Nieprawidlowe ustalanie wynagrodzenia za przepracowanq czg$¢ miesigea oraz za czas

choroby — str. 14 - 15 protokotu.

Wynagrodzenie pracownika — ustalone w stawce miesigcznej w  stafe]
wysokodci (uwzgledniajac w nim periodycznie wyplacany dodatek specjalny), za
przepracowang cze¢$¢ miesigca, jezeli pracownik za pozostaly czgs$¢ tego miesigea
otrzymal wynagrodzenie okreslone w art. 92 Kodeksu pracy (za czas niezdolnosci do
pracy) — oblicza¢ zgodnie z przepisami § 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja 1996 r. w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia
w okresie niewykonywania pracy oraz wynagrodzenia stanowigcego podstawe
obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkéw wyréwnawczych do wynagrodzenia oraz
innych naleznosci przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2017 poz. 927),
tj. dzielac miesieczng stawke wynagrodzenia przez 30, otrzymang kwote mnozgc przez
liczbe dni wskazanych w zaswiadczeniu lekarskim o czasowej niezdolnosci pracownika
do pracy wskutek choroby, a tak obliczong kwote wynagrodzenia odejmowaé od
wynagrodzenia przystugujacego za caly miesiac.

Za czas niezdolno$ci do pracy wskutek choroby wyplacaé 80% wynagrodzenia,
obliczonego wedtug zasad obowigzujacych przy ustalaniu podstawy wymiaru zasitku
chorobowego, zgodnie z przepisami art. 92 § 1 pkt 1 i § 2 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018r. poz. 917 z pdézn. zm.), uwzgledniajac
w podstawie wymiaru dodatek specjalny, w zwigzku z przepisami art. 36 ust. 1 ustawy
z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spolecznego w
razie choroby i macierzyfistwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 372) oraz nie uwzglednia¢ w tej
podstawie dodatku za wieloletnig pracg, w zwiazku z przepisami art. 41 cytowane)
ustawy i § 7 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936).

Jezeli uwaza Pan, ze wérdd wnioskdéw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszajg prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych — prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.



Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych - jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dor¢czenia Panu tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

]

"

Do wiadomogei:
Burmistrz Miasta Kock







