" REGIONALNA I1ZBA OBRACHUNKOWA W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 86, fax, 81 534 07 81

Lublin, 14 listopada 2016 1.

RIO -1 -601/58/2016

Pani Urszula Najdyhor
Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spoteczne;j

Plac Jagiellonski 27

21 - 532 Lomazy

(

Szanowna Pani Kierownik -

W dniach od 8 do 16 wrzesnia 2016 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemowsa kontrole gospodarki finansowej Gminnego Osérodka
Pomocy Spolecznej w Lomazach w zakresie rachunkowosci i realizacji planu finansowego.
Protokdt kontroli podpisano 28 wrzesnia 2016 r.

W zakresie nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze nie formutowano
wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

W zalaczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Niekompletne opracowanie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci,
w wyniku:
- nieokreslenia zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powiqzania
z kontami ksiegi gltownej,
- niesporzqdzenia wykazu ksiqg rachunkowych oraz  wykazu zbioréw danych
tworzqgcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych,



- nieopisania systemu przetwarzania danych oraz opisu systemu informatycznego —

str. 2 protokotu.

Uzupelnié dokumentacje opisujaca przyjgte zasady rachunkowosci, przez:

- okreslenie zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiagzania z kontami
ksiegi gtéwnej,

- sporzadzenie wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych
przy uzyciu komputera — wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

- opisanie systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz
programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz
z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,
wtym w szczeg6lno$ci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji,

stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1., poz. 1047).

Niesporzgdzenie zestawienr sald kont ksigg pomocniczych prowadzonych technikg
reczng oraz niesporzqdzanie zestawien obrotéw dziennikow czeSciowych — str. 2-3
protokotu.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadzaé zestawienie
sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepiséw art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Przy prowadzeniu dziennikéw cze$ciowych, grupujacych zdarzenia wedhug ich
rodzajéw, sporzadza¢ zestawienie obrotéw tych dziennikéw za dany okres
sprawozdawczy, zgodnie z przepisami art. 14 ust. 3 tej ustawy.

Niesporzgdzanie zestawienia obrotéw i sald obejmujgcego wszystkie konta ksiggi
gléwnej — str. 3 protokotu.

Sporzadza¢ zestawienie obrotow i sald obejmujace wszystkie konta ksiegi
gtéwnej, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Niezachowanie kolejnej numeracji zapisow w dzienniku — str. 3 protokotu.



Zapisy w dzienniku kolejno numerowaé, stosownie do przepiséw art. 14 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 221 wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw — str. 3-4 protokotu.

Ewidencj¢ analityczng do konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych” prowadzi¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw,
ktérych naleznosci dotycza, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta,
okreslonych w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z2013 r., poz. 289 z pdézn. zm.), powolywanego
w dalsze] czgsci tego wystapienia jako ,rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 1.”.

Niezamknigcie ksiqg rachunkowych roku 2015. Niezachowanie cigglosci bilansowej
w zakresie kont 221 i 240 — str. 4-5 protokotu.

Ksiggi rachunkowe zamyka¢ na dzien konczacy rok obrotowy, nie pdzniej niz
w ciggu 3 miesigcy od tego dnia, zgodnie z przepisami art. 12 ust. 2 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci, majac na uwadze, ze ostateczne zamknig¢cie ksigg rachunkowych
winno nastapi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego, w zwigzku z przepisami § 18
ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzient ich zamknigcia stany aktywoéw
i pasyw6w ujmowac w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiggach
rachunkowych, stosownie do przepisow art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Niezgodnosé na 31.12.2015 r. salda konta 221 , Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” z prowadzong do niego ewidencjg analityczng. Nierozliczenie rdznic
ujawnionych w toku weryfikacji naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego, zaliczki
alimentacyjnej i naleznych odsetek od funduszu alimentacyjnego oraz
nieudokumentowanie przeprowadzenia tej inwentaryzacji — str. 5-7 protokotu.

Na kontach ksigg pomocniczych dokonywaé zapiséw bedacych uszczegélowieniem
i uzupetieniem zapisow kont ksiegi gléwnej, zapewniajac zgodno$¢ sald i zapiséw tych kont,
zgodnie z przepisami art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.



10.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym
a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych wyjasnia¢ i rozlicza¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadal termin inwentaryzacji,
stosownie do przepisow art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji odpowiednio dokumentowaé
i powigzaé z zapisami ksigg rachunkowych, stosownie do przepisow art. 27 ust. 1 tej

ustawy.

Nieujmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich zobowiqzan. Przypadki
niebiezgcego ewidencjonowania operacji gospodarczych — str. 7-8 protokotu.

Na wiasciwych kontach rozrachunkowych ujmowa¢ wszystkie etapy rozliczen
poprzedzajace platnosé wydatkow, zgodnie z zasadami funkcjonowania poszczegdlnych
kont, okreslonymi w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r., w zwigzku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.).

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, majac na uwadze przepisy § 18
ust. 2 powotanego rozporzadzenia.

Niedokonanie technicznego zapisu ujemnego na koncie 130 , Rachunek biezgcy
Jjednostek budzetowych” — str. 9 protokotu.

W celu zachowania obowigzujacej na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostek
budzetowych” zasady czysto$ci obrotéw — do blednych zapisow, zwrotéw nadptlat
i korekt — wprowadzaé dodatkowo techniczny zapis ujemny, zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji analitycznej Srodkow trwatych, przez:

- dokonywanie zapisow bez wskazania daty oraz numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego,

- prowadzenie ewidencji bez podziatu na grupy, podgrupy i rodzaje Srodkéw trwalych,

- ujecie na koncie 011 skltadnikéw majqtku o wartosci nizszej niz 3.500 zt, a na koncie
013 — sktadnikéow majqtku o wartosci nizszej niz okreslona w przepisach
wewnetrznych — str. 9-10 protokolu.



Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem daty dokonania
operacji gospodarczej, okresleniem rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego
stanowigcego podstawe zapisu oraz jego daty, jezeli rézni sie ona od daty dokonania operacji,
stosownie do przepisow art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencj¢ analityczng Srodkéw trwatych prowadzi¢ w podziale na grupy, podgrupy
i rodzaje Srodkéw trwalych, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242,
poz. 1622) w zwigzku z art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1068).

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmowa¢ sktadniki majatku o wartosci poczatkowej
przekraczajacej kwotg 3.500 zl, za$ na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate” ujmowaé
skladniki majatkowe o wartosci okreslonej w dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy
o rachunkowosci i zasadami funkcjonowania tych kont okreslonymi w zalgczniku Nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrod wnioskéw zawartych w tym wystgpieniu sg takie,
ktére naruszajag prawo przez bledng jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

s
i
ZastepCa Prezes [/(/f
Alira S af/

Do wiadomo$ci:
Wojt Gminy Lomazy.
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