Lublin, 15 lipca 2014 r.

RIO —11-601/32/2014

Pani Marzena Grymuza
Kierownik Biura Obstugi
Szkot Samorzadowych

ul. Lubartowska 1

21-132 Kamionka

Szanowna Pani Kierownik

W dniach od 15 do 28 kwietnia 2014 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzita problemowa kontrol¢ gospodarki finansowej Biura Obstugi Szkot Samorzadowych,
w zakresie rachunkowosci oraz zagadnien zwiazanych z ustaleniem i wyptata jednorazowego
dodatku uzupeiniajacego dla nauczycieli. Protokét kontroli podpisano 21 maja 2014 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci wraz z wnioskami co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.

o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113 z p6zn. zm.).

1. Nieprawidtowosci w zakresie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci Szkoly

Podstawowej w Samokleskach, polegajqce na:

- niewprowadzeniu do zakladowego planu kont konta 141 , Srodki pieniezne w drodze”,
mimo wystepowania operacji podlegajacych ewidencji na tym koncie oraz wprowadzeniu
konta 138 ,,Rachunek srodkow europejskich”, ktore stuzy do ewidencjonowania operacji
niewystepujqcych w jednostce,

- nieujeciu, w wykazie ksiqg rachunkowych, wszystkich stosowanych dziennikow
czesciowych.

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych na koncie nieujetym w zaktadowym planie kont —

str. 3, 5 protokotu.

Dokona¢ zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, przez:
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- ujecie w zakladowym planie kont konto 141 ,,Srodki pienigzne w drodze” oraz okreslenie
przyjetych zasad klasyfikacji na nim zdarzen,

- wyeliminowanie z zaktadowego planu kont konta 138 ,,Rachunek $rodkéw europejskich”,
shluzacego do ewidencjonowania operacji gospodarczych niewystgpujacych w jednostce,
a otrzymywane przez jednostke $rodki ujmowaé na koncie 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki” w korespondencji z kontem 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych", majac
na uwadze, ze nie sa to dochody jednostki i nie moga by¢ klasyfikowane w §§
dotacyjnych, bowiem jednostka budzetowa nie moze otrzymywaé dotacji, w zwiazku
z przepisami art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z2013 1., poz. 885 z p6zn.zm.),

- ujecie w wykazie ksiag rachunkowych wszystkich stosowanych ksiag, a przy ich
prowadzeniu przy uzyciu komputera — okreslenie wykazu zbioréw danych tworzacych
ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okres$leniem ich struktury,
wzajemnych powiazan oraz funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych
1 w procesach przetwarzania danych,

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i b 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r, poz. 330 z pdézn. zm.) oraz § 15 ust. 1 pkt 1

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad

rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r, poz. 289)

(powotywanego w dalszej czesci tego wystapienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Finansow

zdnia 5 lipca 2010r.”) oraz zasad funkcjonowania wskazanych kont, okreslonych

w zalaczniku Nr 3 do tego rozporzadzenia.

ZapisOw operacji gospodarczych dokonywaé¢ na kontach przewidzianych do
stosowania w zakladowym planie kont, zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy

o rachunkowosci.

Niesporzqdzenie na 31 grudnia 2013 r. zestawien sald wszystkich kont ksiqg pomocniczych —

str. 4 protokotu.
Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

Nieujmowanie na kontach rozrachunkowych rozliczen z tytutu optat za obiady — str. 6

protokotu.

Na kontach rozrachunkowych ujmowa¢ wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace
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ptatnos¢ dochodow, stosownie do przepiséw art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych.
Przypadki  naruszenia porzqdku systematycznego przy ewidencjonowaniu operacji

gospodarczych — str. 6 - 8 protokotu.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywa¢ z zachowaniem porzadku
systematycznego, w zwiazku zprzepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w szczegblnosci:

a) przyjecie pozostatych srodkow trwatych:
* otrzymanych nieodptatnie od jednostek budzetowych:
Wn 013 ,,Pozostate Srodki trwale”,
Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych”,
* otrzymanych nieodptatnie od innych jednostek i osob:
Wn 013 ,,Pozostate Srodki trwale”,
Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”
1 ich umorzenie w pelnej warto§ci w miesiacu przyjecia do uzywania:
Wn 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”,
Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”,
* pochodzacych bezposrednio z zakupu:
Wn 013 ,,Pozostale Srodki trwale”,
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
i ich umorzenie w pelnej warto$ci w miesiacu przyjecia do uzywania:
Wn 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”,
Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”;
b) zakup $rodkow trwatych (o wartosci powyzej 3.500 zt):
- wplyw faktury:
Wn 011 ,,Srodki trwale”,
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
- zaplata za fakturg:
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
1 réwnolegle:
Wn 810 ,,.Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”,
Ma 800 ,,Fundusz jednostki”;
c) na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne 1 prawne” ujmowaé nabyte przez jednostke,
zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
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przeznaczone na potrzeby jednostki, zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy
o rachunkowosci,
stosownie do zasad funkcjonowania wskazanych kont, okre§lonych w zalaczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .

5. Nieprawidlowosci w prowadzeniu ewidencji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych,
polegajqce na:
- nieujeciu na koncie 013 wartosci odtwarzacza DVD i radioodtwarzacza,
- niezwiekszenie wartosci Srodka trwatego o koszty jego montazu,
- nieoznaczeniu ewidencji analitycznej nazwq jednostki, ktorej dotyczy, rodzaju ksiegi
rachunkowej i programu przetwarzania oraz co do roku obrotowego — str. 7, 8 protokotu.

Na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate” uymowac sprzet audiowizualny, stosownie
do zasad funkcjonowania konta 013 ,,Pozostale srodki trwate”, okreslonych w zataczniku nr 3
do zarzadzenia Dyrektora Szkoty Nr 16/2010/2011 z 10 sierpnia 2011 r.

Ceng nabycia $rodkéw trwatych powigksza¢ o koszty bezposrednio zwiazane z ich
zakupem 1 przystosowaniem do stanu zdatnego do uzywania, zgodnie z przepisami art. 28
ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, trwale oznaczaé
nazwa (pelna lub skrécona) jednostki, ktorej dotyczy (kazda ksigga wiazana, kazda luzna
karta kontowa, takze jezeli maja one posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia
wyswietlanego na ekranie monitora komputerowego), nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej, nazwa programu przetwarzania oraz wskazywac¢ rok obrotowy, stosownie do
przepisoéw art. 13 ust. 4 pkt 1 1 2 powotanej ustawy.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrdod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie, ktére
naruszaja prawo przez bledna jego wyktadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Pani —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciagu 14 dni od
otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbg¢ o wykonaniu
wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania, w formie pisemne;j i elektronicznej
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) Iub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkef@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego wystapienia, majac na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka
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