PREZES REGIONALNEJ IZBY OBRACHUNKOWEJ W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 82, fax. 81 534 07 87

Lublin, 13 marca 2018 r.

RIO -1I-601/66/2017

Pani Barbara Stankiewicz-Truk
Kierownik

Osrodka Pomocy Spotecznej

ul. Partyzancka 13

21 - 020 Milejow

Szanowna Pani Kierownik

W okresie od 11 do 19 grudnia 2017 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzitla problemows kontrole gospodarki finansowej Osrodka
Pomocy Spotecznej w Milejowie w zakresie rachunkowosci. Protokét kontroli
podpisano 22 stycznia 2018 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci oraz wnioski co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Wprowadzenie — w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci — rozwiqzan
umoZzliwiajgcych niezachowanie zasady memoriatu, a w konsekwencji nieujecie —
w ksiegach rachunkowych 2016r — wszystkich kosztéw dotyczgcych tego roku
(w kwocie 1.485,76 zt)— str. 3, 5 protokotu.

Wprowadzi¢ zmiany w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci,
przez wyeliminowanie regulacji sprzecznych z przepisami art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395) i zgodnie z tymi
przepisami ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych wszystkie koszty dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty.



Przypadki nieujmowania na kontach rozrachunkowych operacji poprzedzajgcych platnosé
wydatkéw — str. 5 - 6 protokotu.

Ujmowaé — na wiasciwych kontach rozrachunkowych — wszystkie etapy
rozliczen poprzedzajace platnosé wydatkéw, w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 2077).

Nieprawidlowe klasyfikowanie wplywéw z tytutu nienaleznie pobranych Swiadczen
i zasitkéw pielegnacyjnych w latach ubieglych — str. 6 protokotu.

Wplywy z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen i zasitkéw pielegnacyjnych
w latach ubiegtych klasyfikowaé do § 0940 ,,Wplywy z rozliczef/zwrotéw z lat ubieglych”
zgodnie z ,Klasyfikacja paragraféw dochodéw, przychodéw i $rodkow
(z objasnieniami)”, stanowigca zalacznik Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
zdnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowe]j klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U.
22014 r. poz. 1053 z p6ézn. zm.).

Przypadki niebiezqcych zapisow w ksiggach rachunkowych — str. 6 - 7 protokotu.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktdre nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do
przepis6w art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieewidencjonowanie — w ksiegach rachunkowych — operacji dotyczqcych rozliczen
z pracownikami pobierajqcymi oplaty za $wiadczone ustugi opiekuncze. Dokonywanie
przypisu naleznosci za Swiadczone ustugi opiekuncze na podstawie dokonanych wplat —
str. 7 - 8 protokotu.

Na stronie Wn konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
ewidencjonowaé na biezaco przypis naleznosci za $wiadczone ustugi opiekuncze,
w sposéb umozliwiajacy ustalenie faktycznego stanu naleznosci i zaleglosei z tytulu
dochodéw budzetowych, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi
w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z2017 r. poz. 1911), powolywanego w dalszej czgéci tego wystgpienia jako
~rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.”.



Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, dokonujac w nich zapisow
odzwierciedlajacych stan rzeczywisty, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci, w tym ujmowac¢ wszystkie operacje zwigzane z naliczeniem odplatnosci za
$wiadczone ustugi opiekuncze, ich pobranie od ustugobiorcéw oraz wplate na rachunek
bankowy.

Niesporzgdzanie (od 2014 r,) zestawienia wszystkich sald kont ksigg pomocniczych — str. 8
protokolu.

Co najmniej na dziert zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Ujecie — w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 013 ,, Pozostate Srodki trwate ”—
sktadnikow majgtkowych o wartosci nizszej niz ustalona w polityce rachunkowosci oraz
wartosci niematerialnych i prawnych — str. 9 - 10 protokotu.

Na koncie 013 ,Pozostale srodki trwale” i prowadzonej do niego ewidencji
analitycznej ujmowa¢ skladniki majatku o wartosci okreslonej w zakladowym planie kont,
w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy o rachunkowosci.

Nabyte przez jednostk¢ prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, o ktérych mowa w przepisach art. 3 ust. 1
pkt 14 lit. a ustawy o rachunkowosci, ujmowaé go na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne
i prawne”, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w Zalgczniku
Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

Prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 020 , Wartosci niematerialne
i prawne’przy uzyciu programu komputerowego (arkusz kalkulacyjny Excel),
niespelniajgcego wymogéw ustawy o rachunkowosci. Dokonywanie zapisow w tej
ewidencji bez wskazywania rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu Zrédtowego —
str. 11 protokotu.

Prowadzac ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera, zapewni¢ trwalo$¢
dokonanych w nich zapiséw, automatyczng kontrolg ciaglosci zapisow, przenoszenie obrotow
lub sald oraz stosowal wiasciwe procedury i $rodki chronigce przed zniszczeniem,
modyfikacja lub ukryciem zapisoéw, zgodnie z przepisami art. 13 ust. 5 i 6 oraz art. 23 ust. 1

- 1 5 ustawy o rachunkowosci.



10.

11.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowiacego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli
r6zni sie ona od daty dokonania operacji, stosownie do przepiséw art. 23 ust. 2 pkt 2 tej
ustawy.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 800 ,, Fundusz jednostki” — str. 12
protokotu.

Prowadzié ewidencje szczegélowa do konta 800 ,,Fundusz jednostki” w sposéb
zapewniajgcy mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszefi funduszu jednostki,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w Zalgczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1.

Wykazanie — w informacjach uzupetniajgcych do bilansu za 2016 r -
niewlasciwych danych  dotyczgcych umorzenia pozostatych Srodkéw  trwatych
(zawyzono o0 5.379,65 z}) — str. 12 protokotu.

W bilansie jednostki wykazywaé prawidlowe dane w zakresie ustalonym
w Zalaczniku Nr 5 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r., w zwigzku z przepisami § 23 ust. 3 pkt 1 tego rozporzadzenia.

Nieprawidlowosci w zakresie sprawozdawczosci, za okres od 1 stycznia do 30 czerwca

2017 r.,, polegajgce na:

- niewykazaniu — w sprawozdaniu Rb-27S — wphywow z tytutu nienaleznie pobranych
Swiadczen i zasitkow pielegnacyjnych w latach ubieglych,

- wykazaniu — w sprawozdaniu Rb-277ZZ — danych w kolumnie ,, Dochody potrgcone
na rzecz jednostek samorzgdu terytorialnego”,

- niesporzqdzaniu jednostkowych sprawozdan Rb-28S, obejmujgcych wszystkie
realizowane wydatki (sporzqdzano dwa sprawozdania za ten sam okres) — str. 12 - 14
protokotu.

W sprawozdaniu Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej” wykazywaé dane, na podstawie
prawidlowo prowadzonej ewidencji ksiggowej, zgodnie z przepisami § 9 wust. 2
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109); w szczegdlnosci wykazywaé
dochody wykonane na podstawie danych ksiggowosci analitycznej dochodéw budzetowych
do rachunku biezgcego — subkonto dochodéw oraz do kasy jednostki i zaptaconych karta
platnicza, stosownie do przepisow § 3 ust. 3 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej
zalgcznik Nr 36 do tego rozporzadzenia.



12.

W sprawozdaniu Rb-27ZZ ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami” nie wypelnia¢ kolumny
»Dochody potragcone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego”, zgodnie
z przepisami § 6 ust. 1 pkt 6 cytowane;j ,,Instrukc;ji...”.

Sporzadza¢ jednostkowe sprawozdania Rb-28S ,,Sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego”, obejmujgce swym zakresem
wszystkie zrealizowane wydatki, zgodnie z przepisami § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Przeprowadzenie inwentaryzacji wartoSci niematerialnych i prawnych niewlasciwg
metodg — str. 16 protokotu.

Inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych przeprowadzaé¢ droga
porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow, stosownie do przepisow art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.

Jezeli uwaza Pani, ze wéréd wnioskéw zawartych w tym wystgpieniu sg takie,

ktére naruszaja prawo przez bledng jego wyktadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przyshuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy

oregionalnych izbach obrachunkowych - jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego
wystapienia, majgc na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacgk Grzadka

Do wiadomoSci:

Wéjt Gminy Milejow

J/L/L/\
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