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Szanowny Panie Dyrektorze

W dniach od 21 do 27 lutego 2017 r. (z uzasadnionymi przerwami) Regionalna Izba
Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrol¢ gospodarki finansowej Miejskiego
Centrum Kultury w Piaskach w zakresie rachunkowosci i realizacji planu finansowego. Protokét
kontroli podpisano 24 marca 2017 r.

W zakresie nieprawidtowosci o incydentalnym charakterze, co do ktérych udzielono
stosownego instruktazu, nie formutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazujg osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Zatrudnienie (w 2004 r) na stanowisku glownego ksiggowego osoby niespetniajgcej
wymogow w zakresie wyksztatcenia — str. 2 protokotu.

Na stanowisku gléwnego ksiegowego zatrudniaé osoby spelniajace jeden
z warunkow w zakresie wyksztatcenia, okre$lonych w przepisach art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (Dz. U. 22016 r., poz. 1870 z p6zn. zm.).

2. Nieprawidlowosci w zakresie dokumentacji episujqcej przyjete zasady rachunkowosci,
polegajgce na:
- niesporzqdzeniu wykazu ksigg rachunkowych,
- nieokreSleniu systemu stuzqcego ochronie danych i ich zbiorow,
- nieokresleniu zasad klasyfikacji zdarze# na niektérych kontach ksiggi gtownej —str. 2 - 3, 5
protokotu.
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Uzupetnié¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez:

- sporzadzenie wykazu ksigg rachunkowych,

- okre$lenie przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen na wszystkich kontach ksiegi glowne;j,
zasad prowadzenia do nich kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwnej,

- okrelenie systemu shizacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodéw
ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentow stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapiséw, =

stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i b, pkt 4 oraz ust. 2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z p6zn. zm.).

Niesporzqdzanie zestawieri obrotéw dziennikéw czesciowych. Nieujecie w zestawieniach
obrotéw i sald wszystkich kont ksiggi gléwnej — str. 3, 4 protokotu.

Przy prowadzeniu dziennikéw czgsciowych, grupujacych zdarzenia wedtug ich
rodzajéw, sporzadzaé zestawienia obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy,
stosownie do przepiséw art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Na podstawie zapiséw na wszystkich kontach ksiegi glownej sporzadzaé na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow
i sald kont, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 1 tej ustawy.

Nieprawidlowe poprawianie blednych zapiséw (przez zamazywanie pierwotnej tresci
korektorem) — str. 4 protokotu.

Stwierdzone bledy w zapisach poprawiaé przez skreslenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci bigdnego zapisu, oraz podpisanie poprawki
i umieszczenie daty; poprawki takie musza byé dokonane jednoczesnie we wszystkich
ksiegach rachunkkowych i nie moga nastapi¢ po zamknigciu miesigca lub przez
wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty blednych zapisow,
dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi, stosownie do przepisow art. 25
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Przypadki nieujecia na koncie 101 ,, Kasa” wszystkich operacji — str. 4 - 5 protokolu.

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, dokonujac w nich zapisow
odzwierciedlajacych stan rzeczywisty, stosownie do przepiséw art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci, majac na uwadze przepisy art. 16 ust. 1 tej ustawy.

Niezamkniecie kont zespotu 5 i konta 490 na koniec 2015 r. — str. 5 protokotu.
W celu prawidtowego ustalenia wyniku finansowego dokonywaé zapiséw w porzadku

systematycznym, rozliczajac poniesione koszty, majac na uwadze przepisy art. 4 ust. 112, art. 5
ust. 1, art. 7 ust. 1 pkt 4 oraz art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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Prowadzenie ewidencji na koncie 013 , Pozostate srodki trwale” niezgodnie z ustaleniami
zaktadowego planu kont, w wyniku ujmowania na nim sktadnikow majqtkowych o wartosci
nizszej niz 1.000 zt lub wyzszej niz 3.500 zt oraz niewskazywania — w prowadzonej do tego
konta ewidencji analitycznej —  informacji umozliwiajgcych ustalenie 0séb lub komdrek
organizacyjnych u ktorych znajdujq sig srodki trwate — str. 6 protokotu.

Na koncie 013 ,Pozostate srodki trwale” ujmowaé sktadniki majatku o wartosci
wskazanej w zakladowym planie kont oraz prowadzi¢ do niego ewidencj¢ analityczna
w sposOb wskazany w tym planie, zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy
o rachunkowosci.

Wykazanie w bilansie za 2015 r. nieprawidlowych kwot w zakresie zobowigzan i funduszu
specjalnego — str. 7 protokotu.

W bilansie instytucji kultury zawiera¢ informacje zgodnie z trescig ekonomiczna,
w zakresie ustalonym w zalgczniku Nr 1 do ustawy o rachunkowosci, w zwigzku z przepisami
art. 4 ust. 2 i art. 46 ust. 5 pkt 1 tej ustawy.

Niezachowanie czestotliwosci przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych drogq spisu
z natury — str. 7 protokotu.

Inwentaryzacje srodkéw trwalych przeprowadzaé z czgstotliwoscia okreslong
w przepisach art. 26 ust. 1 pkt 1, z uwzglednieniem art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Sfinansowanie ze srodkéw jednostki zakupu talonéw dla czlonkéw orkiestry — str.8 protokotu.

Wydatkow ze srodkéw jednostki dokonywaé na cele zwigzane z prowadzeniem,
upowszechnianiem i ochrong kultury, majac na uwadze przepisy art. 1 ust. 1 i art. 13 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2017 ., poz. 862) oraz art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Przypadki nieterminowego regulowania zobowigzan — str. 9 - 10 protokotu.
Wydatkéw publicznych dokonywaé w terminach wynikajacych z wczesniej
zaciagnietych zobowigzan, stosownie do przepiséw art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach

publicznych.

Przypadki  nieprawidlowego ustalenia okresu pracy uprawniajgcego do dodatku
za wieloletnig prace i nagrody jubileuszowej — str. 11 - 12 protokotu.
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Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig prace wlicza si¢
wszystkie poprzednie zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne udowodnione okresy,
jezelina podstawie przepiséw odrgbnych podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od
ktorego zalezg uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 31 ust. 3 oraz art. 31 b
ust. 4 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. (Dz. U. 22012 r.
poz. 406 z p6zn. zm.), w tym okresy o ktérych mowa w przepisach art. 79 ust. 1 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 645
z pézi. zm.).

Jezeli uwaza Pan, ze wérod wnioskdéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktdre
naruszajg prawo przez bledng jego wykltadnie lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciggu 14 dni
od otrzymania tego wystgpienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych - jest Pan zobowigzany zawiadomié Izbe o wykonaniu wnioskéw
pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektronicznej
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkegf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego wystapienia, majac na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Do wiadomoSci:
Burmistrz Piask




