Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie poszukuje kandydatéw na stanowisko
referenta
w Biurze [zby

Wymiar etatu:

>

pelny wymiar czasu pracy

Miejsce pracy:

>

Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie, ul. Kapucynska 1B, 20-009 Lublin

Gléwne obowiazki:

>

protokotowanie, czynnos$ci biurowe/administracyjne/archiwalne

Wymagania konieczne:

YV V VYV

obywatelstwo polskie oraz ukonczone 18 lat zycia

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
wyksztalcenie co najmniej $rednie

biegta znajomos¢ obstugi pakietu MS Office (Word, Excel)

Wymagania preferowane:

YV YV VYV

>
>
>

umieje¢tnos¢ szybkiego pisania na klawiaturze

znajomos¢ zagadnien i przepiséw z zakresu dzialania regionalnej izby obrachunkowe;j
doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

umiejetnos¢ szybkiego uczenia si¢

posiadanie nastepujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych:
komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢, dobra organizacja pracy, terminowo$¢, umiejetnosce
logicznego i analitycznego myslenia, dyskrecja, odpornos¢ na stres, umiej¢tnos¢ pracy pod
presja czasu i pracy w zespole

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

CV (z aktualnym numerem telefonu) i list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe
oswiadczenia kandydata stanowigce zatacznik do ogloszenia

Dokumenty nalezy sklada¢:
» w terminie do dnia 12 marca 2024 r.
» w formie elektronicznej na adres: praca@lublin.rio.gov.pl

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.
O terminie rozmowy kwalifikacyjnej wybrani kandydaci zostang zawiadomieni telefonicznie.



