Lublin, 19 maja 2022 r.

RIO.11.600.11.2022

Pani Dorota Szczesna
Wojt Gminy Spiczyn
Spiczyn 10C

21 -077 Spiczyn

Szanowna Pani Wojt

W dniach od 16 lutego do 1 kwietnia 2022 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksowg kontrolg
gospodarki finansowej gminy Spiczyn. Protokot kontroli podpisano 11 kwietnia 2022 r.

W zakresie niektorych nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze - nie
formulowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2137
z pozn. zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie ogolno-organizacyjnym:
1.1. Niezatrudnienie sekretarza gminy — str. 1-2 protokotu.
Podja¢ dzialania majace na celu zatrudnienie sekretarza gminy, w zwigzku

z przepisami art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(Dz. U. 22022 r. poz. 530).



2. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

2.1. Urze¢du Gminy i budzetu:

2.1.1. Nieprawidtowosci w zakresie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci,

polegajgce na:

niewskazaniu stawki umorzeniowej wartosci niematerialnych i prawnych,

okresleniu  nieprawidtowych  zasad  ewidencji  zaleglosci  podatkowych
zabezpieczonych hipotekq przymusowg,

nieopisaniu dziatania funkcji programu komputerowego, stuzgcej do sporzqdzenia
sprawozdania Rb-PDP - str. 7 protokotu.

Dokona¢ zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci,

przez:

okreslenie stawki umorzeniowej dla warto$ci niematerialnych i prawnych,
wyeliminowanie zapisow o ujmowaniu zalegltosci podatkowych zabezpieczonych
hipoteka przymusowa na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”, majac na
uwadze zasady funkcjonowania tego konta, okreslone w Zalaczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342),
powotywanego w dalszej czesci tego wystapienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r.” 1 przepisow § 18 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planow
kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208
poz. 1375),

opisanie dziatania funkcji shuzacej do sporzadzenia sprawozdania Rb-PDP
»Sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych gminy”,

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2, pkt 3 lit. a i ¢ oraz ust. 2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 1. poz. 217 z pdzn. zm).

2.1.2. Przypadki niezachowania systematyki zapisow — str. 10, 18-19 protokotu.

ZapisOw operacji gospodarczych dokonywa¢ w porzadku systematycznym,

w zwigzku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w tym ujmowa¢ w ksiegach

rachunkowych Urzedu:

a) operacje zwigzane z naliczaniem i sptatg odsetek od kredytow

- naliczenie przez bank odsetek:



2.1.3.

2.14.

2.1.5.

Wn 751 ,,Koszty finansowe”,
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
- splata odsetek:
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”;
b) sporne rozrachunki z kontrahentami na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont, okreslonymi w Zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 .

Ujecie wplat podatkow— w ewidencji szczegotowej o konta 221/JW , Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” — pod inng niz faktyczna datg — str. 12-13 protokotu.

Zapiséw na szczegbtowych kontach podatnikow dokonywaé ze wskazaniem
faktycznej daty dokonania operacji gospodarczej, w zwiazku z przepisami art. 24 ust. 2
ustawy o rachunkowo$ci, majac na uwadze przepisy sut. 2 tj. daty wniesienia wplaty
u inkasenta, stosownie do przepisow art. 60 § 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z p6zn. zm.).

Dokonywanie zapisow - w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 221 ,,Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych” (w zakresie dochodow z tytutu oplaty eksploatacyjnej
i za zajecie pasa drogowego) — bez wskazania rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
zrodiowego — str. 14 protokotu.

Zapisdbw w ksiegach rachunkowych dokonywa¢ ze wskazaniem rodzaju 1 numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu, zgodnie z przepisami
art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 221 , Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” - w zakresie oplaty za zajecie pasa drogowego — przy uzyciu programu
komputerowego niespetniajgcego wymogow ustawowych, w sposob uniemoZliwiajgcy
ustalenie stanu rozrachunkow z poszczegolnymi kontrahentami — str. 14-15, 67-68 protokotu.

Prowadzac ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera, zapewni¢ trwalos$¢
dokonanych w nich zapiséw, automatyczng kontrole ciagtosci zapiséw, przenoszenie obrotow
lub sald oraz stosowa¢ wiasciwe procedury 1 $rodki chronigce przed zniszczeniem,
modyfikacjg lub ukryciem zapiséw, zgodnie z przepisami art. 13 ust. 51 6 oraz art. 23 ust. 1
1 5 ustawy o rachunkowosci.

Zapisow w ewidencji analitycznej do konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych” dokonywa¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie przebiegu rozliczen
z poszczegbdlnymi kontrahentami, stanu nalezno$ci i zobowigzan, zgodnie z przepisami



art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci 1 zasad funkcjonowania kont Zespotu 2, okreslonych
w Zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzes$nia
2017 r.

Zweryfikowa¢ stan rozrachunkdw z tytutu optat za zajecie pasa drogowego.

2.1.6. Ujecie - w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 011 ,,Srodki trwale” - dziatek
gruntow bez okreslenia ich wartosci — str. 20-21 protokotu.

Srodki trwale stanowiace wiasno$é gminy (w tym grunty) ujmowaé w ksiegach
rachunkowych ilosciowo 1 warto§ciowo, wedtug ich wartosci poczatkowej, ustalonej zgodnie
z przepisami art. 28 ust. 1 pkt 1 1 ust. 8 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z zasadami
funkcjonowania konta 011 ,Srodki trwate”, okreslonych w Zatgczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 .

W przypadku otrzymanych nieodptatnie srodkéw trwatych, jezeli z dokumentu
nie wynika ich warto$¢, dokonywac ich wyceny, w zwiazku z przepisami art. 28 ust. 2

powotanej ustawy.

2.1.7. Niezweryfikowanie sprawozdania Rb-27S za 2020 . GOPS w Spiczynie, w ktorym wykazano
zrealizowane dochody i naleznosci z tytutu swiadczen z funduszu alimentacyjnego — w czesci

naleznej budzetowi gminy — str. 24 protokotu.

Sprawdza¢  merytoryczng  prawidtlowos¢  przekazanych przez jednostki
organizacyjne sprawozdan budzetowych, w zwigzku z przepisami § 9 ust. 4 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. 22022 . poz. 144).

Poinformowa¢ Kierownika GOPS w Spiczynie o zasadzie wykazywania danych
dotyczacych dochodéow budzetu panstwa, zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami, wylgcznie w sprawozdaniu Rb-27ZZ ,Sprawozdanie z wykonania planu
dochoddw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami”, zgodnie z przepisami § 6 ust. 1
»Instrukcji  sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego”, stanowigcej Zatacznik Nr 37 do cytowanego rozporzadzenia.

Dane zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami wykazywa¢ w jednostkowym sprawozdaniu Rb-27S Urzedu
Gminy (jako jednostki budzetowej 1 organu) w § 2360 ,,.Dochody jednostek samorzadu
terytorialnego zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych ustawami” — w takiej samej wysokosci jak w sprawozdaniu Rb-27ZZ



»Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami”, stosownie do przepisow § 6 ust. 4 1 5 cytowane;j ,,Instrukcji”.

2.1.8. Nieprawidtowosci w zakresie sprawozdawczosci za 2020 r., polegajgce na:

- wykazaniu - w jednostkowym sprawozdaniu Rb-27S — dochodow otrzymanych
i wykonanych niezgodnie z ewidencjq ksiggowq (w dz. 756 rozdz. 75616 § 0310
i § 0320 (odpowiednio zawyzonych i zanizonych o 4.455,54 zt oraz § 0330 i 0360
(odpowiednio zawyzonych i zanizonych o 5.644 zi),

- wykazaniu — w sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S — danych niewynikajgcych ze
sprawozdan jednostkowych (w zakvesie planu w dz. 921 rozdz. 92109 i rozdz. 92120
w § 4210 (odpowiednio zanizonych i zawyzonych o 318,50 z1),

- niewykazaniu — w jednostkowym sprawozdaniu Rb-N — naleznosci wymagalnych
(w kwocie 119.507,14 z1) — str. 23 -26 protokotu.

Jednostkowe sprawozdanie Rb — 27 S ,Sprawozdanie z wykonania planu
dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” sporzadza¢ na podstawie
danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej, zgodnie z przepisami § 9 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Zbiorcze sprawozdanie Rb — 28 S ,Sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego™ sporzadza¢ na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego
jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowe;j 1 jako organu, stosownie do
przepisow § 6 ust. 1 pkt 3 tego rozporzadzenia.

Sprawozdanie Rb-N , Kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych
aktywow finansowych”  sporzadza¢ na podstawie ksigg rachunkowych oraz innych
dokumentow dotyczacych jednostki, stosownie do przepisow § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. poz. 2396 z p6zn. zm.), majac na uwadze przepisy § 13 ust. 1 pkt 5
,»Instrukcji sporzadzania sprawozdan”, stanowigcej Zatacznik nr 8 do tego rozporzadzenia.

2.1.9. Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-PDP za 2021 r. — zanizonych skutkow obnizenia gornych
stawek w podatku od nieruchomosci (o kwotg 77.403,13 z{), w podatku rolnym (o kwote
35,75 z1) i w podatku od srodkow transportowych (o kwote 1.022,54 z{) oraz skutkow
udzielonych ulg i zwolnien w podatku od nieruchomosci (o kwote 11.070 zI), w wyniku
bledow rachunkowych oraz niewyliczenia ich dla niektorych pojazdow wynikajgcych ze
zloZonych deklaracji/korekt deklaracji za lata ubiegte — str: 27-29 protokotu.



2.2.

2.2.1.

W sprawozdaniu Rb-PDP ,Sprawozdanie =z wykonania dochodow
podatkowych gminy” wykazywa¢ kwoty stanowigce rzeczywiste skutki obnizenia
gornych stawek oraz skutki udzielonych przez gming ulg i zwolnien (bez ulg 1 zwolnien
ustawowych), zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 pkt 8 19 w zwiazku z § 7 ust. 3 ,,Instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”, stanowigcej Zalacznik nr 37 do rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowe;.

Sporzadzi¢ skorygowane sprawozdania Rb—PDP 1 Rb — 27 S — w zakresie danych
objetych sprawozdaniem Rb — PDP - za 2021 r. oraz przekaza¢ je do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie Zespdt Zamiejscowy w Chelmie w terminie 5 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystgpienia, w zwigzku z przepisami § 22 ust. 6 1 9 cytowane]
Hnstrukeji...”; zataczy¢ szczegdtowa informacje o wielkosciach dokonanych korekt ze
wskazaniem, ze zostaty one dokonane w wyniku kontroli przeprowadzonej przez RIO.

Szkoly Podstawowej w Spiczynie:

Opracowanie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci Szkoly Podstawowej

w Spiczynie — obstugiwanej przez Urzqd Gminy — przez dyrektora tej jednostki.

Nieprawidtowosci w zakresie tej dokumentacji, polegajqce na:

- nieujeciu w wykazie prowadzonych ksigg wszystkich dziennikow czesciowych,

- niejednoznacznym okvesleniu zasad klasyfikacji zdarzen na koncie 011,

- niejednoznacznym okresleniu stawek umorzenia srodkow trwatych,

- nieprawidiowym okresleniu metody inwentaryzacji budynkow i budowli — str. 35-36
protokolu.

Opracowa¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci jednostki
obstugiwanej, zgodnie z przepisami art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559), w tym :

- sporzadzi¢ kompletny wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okres§leniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych 1 w procesach przetwarzania
danych,

- jednoznaczne okreslenie wartosci poczatkowej S$rodkéw trwatych podlegajacych
ewidencji na koncie 011 ,.Srodki trwate” oraz ich stawek umorzeniowych,

- wskazanie metody inwentaryzacji budynkéw i1 budowli zgodnej z z przepisami art. 26
ust. 1 pkt 113 ustawy o rachunkowosci,

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a — c ustawy o rachunkowosci.



2.2.2. Prowadzenie ewidencji szczegolowej do konta 013 ,, Pozostate srodki trwate” poza jednostkq
obstugujqcq oraz inng technikq niz okreslona w polityce rachunkowosci — str. 36-37
protokotu.

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ w siedzibie jednostki obshugujacej, w sposob
ustalony w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, w zwiazku z przepisami
art. 10 ust. 1 pkt 3 1 ust. 2 ustawy o rachunkowosci 1 art. 10c ust. 2 ustawy o samorzadzie

gminnym.

2.2.3. Ujecie rozrachunkow z pracownikami z tytutu nagrod i dodatkowego wynagrodzenia

rocznego za 2020 r. na niewlasciwym koncie — str. 38 protokotu.

Rozrachunki z pracownikami z tytulu naleznosci za pracg ewidencjonowac na
koncie 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, zgodnie zasadami funkcjonowania tego
konta, okre§lonymi w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 1.

2.2.4. Nieprawidlowosci w zakresie ewidencji sktadnikow majgtkowych, polegajgce na:
- prowadzeniu ewidencji srodkow trwalych bez podziatu na podgrupy i rodzaje,
- niebiezgcym ujeciu na koncie 013 przychodu i rozchodu pozostatych srodkow trwatych, co
skutkowato niezgodnosciq salda tego konta z prowadzong do niego ewidencjq analityczng,

- nieprawidtowej klasyfikacji rodzajowej srodka trwatego — str. 39-41 protokotu.

Srodki trwate klasyfikowa¢ do whasciwej grupy, podgrupy i rodzaju, zgodnie
z przepisami zawartymi w czgsci ,,Objasnienia wstepne” rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1864), w zwigzku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r.
o statystyce publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 459 z p6zn. zm.) 1 zasadami funkcjonowania
konta 011 ,,Srodki trwate”, okreslonymi w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.

Zapisobw na koncie 013 ,.Srodki trwate” dokonywaé na biezaco, zapewniajac
zgodno$¢ sald 1 zapisow tego konta 1 prowadzonych do niego kont ksigg pomocniczych,
stosownie do przepisow art. 16 ust.1 i art. 20 ust. 1 stawy o rachunkowosci.

2.2.5. Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow trwatych jednostki obstugiwanej — w drodze
spisu z natury - na podstawie zarzqdzenia dyrektora tej jednostki. Nieprawidfowe

udokumentowanie tej inwentaryzacji — str. 44 protokotu.



Inwentaryzacje $rodkéw trwatych jednostek obstugiwanych przeprowadza¢ na
podstawie zarzadzenia woéjta gminy, w zwigzku z przepisami art. 10c ust. 2 ustawy
o0 samorzadzie gminnym. Zobowigzywaé czlonkow komisji dokonujacej spisu z natury do
rzetelnego dokumentowania tych czynno$ci, w tym ujmowania na arkuszach spisu
poszczegdlnych spisywanych $rodkow trwatych, majac na uwadze przepisy art. 26 ust. 1
pkt 1 1art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie budzetu gminy:

3.1. W zakresie dochodow budzetowych:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

Niezaliczenie z urzedu na poczet biezgcych zobowigzan podatkowych nadptaty w podatku od
nieruchomosci, wynikajgcej z ostatecznej decyzji w sprawie stwierdzenia nadplaty — str. 49
protokotu.

Jesli na podatniku cigzg biezace zobowigzania podatkowe, kwote nadplaty wraz
z oprocentowaniem zalicza¢ z urzgdu na ich poczet, stosownie do przepisow art. 76 § 1
w zwigzku z przepisami art. 76a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z pdzn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 239e 1 art. 59 § 1
pkt 4 tej ustawy.

Nieprawidtowe sporzqdzenie przez Urzqd Gminy deklaracji na podatek od nieruchomosci na
2021 r, przez niewykazanie lub wykazanie zaniZonej powierzchni lokali mieszkalnych,
niestanowigcych odrebnych nieruchomosci, zwolnionych uchwatq Rady Gminy — str. 51, 54
protokotu.

W deklaracji na podatek od nieruchomosci wykazywac rzetelne dane w zakresie
przedmiotéw podlegajacych opodatkowaniu badz zwolnieniu z tego podatku, w zwigzku
z przepisami art. 6 ust. 9 pkt 1 i ust. 10 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
1 oplatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 z p6zn. zm.), celem wykazania
w sprawozdaniu Rb-PDP kwot stanowigcych rzeczywiste skutki obnizenia gornych stawek
podatkow oraz udzielonych przez gming ulg i zwolnien, w szczegdlnosci wykazywaé
powierzchni¢ oddanych w najem gminnych lokali mieszkalnych niestanowigcych odrebnych
nieruchomosci, w zwigzku z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a powotanej ustawy.

Nieprawidtowe opodatkowanie 0sob fizycznych, w tym:

- niewyegzekwowanie informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych od
podatnika bedgcego posiadaczem lokalu mieszkalnego, stanowigcego odrebng
nieruchomos¢ ( zwolnionego z podatku uchwatq Rady Gminy),

- opodatkowanie gruntow podatkiem rolnym oraz lasu niezgodnie z ewidencjq gruntow
i budynkow,



- opodatkowanie podatkiem od nieruchomosci innych powierzchni lokali uzytkowych niz
wynikajgce z zawartych z gming umow — str. 52, 53, 55 protokotu.

Podatnikow korzystajacych ze zwolnienia z podatku od nieruchomosci, ktorzy nie
wywigzali si¢ zobowigzku zloZzenia informacji o nieruchomosciach 1 obiektach
budowlanych, wzywa¢ do ich zlozenia, zgodnie z przepisami art. 274a § 1 w zwigzku z art. 3
pkt 5 Ordynacji podatkowej 1 art. 6 ust. 10 ustawy o podatkach i optatach lokalnych
w zwigzku z, celem wykazania w sprawozdaniu Rb-PDP kwot stanowigcych rzeczywiste
skutki obnizenia gornych stawek podatkow oraz udzielonych przez gming ulg i zwolnien.

Doprowadzi¢ do zgodnosci danych zawartych w ewidencji podatkowej z danymi
ewidencji gruntow i1 budynkéw, w celu ustalenia prawidlowej podstawy opodatkowania
podatkiem rolnym oraz lesnym, majac na uwadze przepisy art. 21 ust. 1 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2021 r. poz. 1990 z p6zn. zm.).

Podatkiem od nieruchomosci opodatkowywaé prawidlowa powierzchnig
nieruchomosci lub ich czesci, zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 4 w zwigzku z art. 2 ust. 1
pkt 2 ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych. Date powstania obowigzku podatkowego
w podatku od nieruchomosci ustala¢é od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym powstaly okoliczno$ci uzasadniajace powstanie tego obowigzku,
pamigtajac ze obowigzek ten wygasa z uptywem miesigca, w ktorym ustaty okoliczno$ci
uzasadniajace ten obowigzek, zgodnie z przepisami art. 6 ust. 1 14 powolanej ustawy.

3.1.4. Nieprawidiowe opodatkowania podatkiem rolnym i lesnym gruntow stanowigcych
wspotwlasnosc — str. 52 protokotu.

Przy opodatkowaniu gruntow stanowiacych wspotwlasnos¢, uwzgledniad
zasade, ze grunty te stanowigc odrebny przedmiot opodatkowania, a obowigzek
podatkowy cigzy solidarne na wszystkich wspotwiascicielach, stosownie do przepisow
art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 333
zpozn. zm.) iart. 2 ust. 4 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym
(Dz. U z 2019 1. poz. 888 z p6zn. zm.). Zasada solidarnos$ci polega na tym, ze obowigzek
podatkowy dotyczy w cato$ci kazdego ze wspodtwiascicieli gruntow 1 nie podlega
podzialowi w stosunku do wielkosci ich udzialow we wspotwlasnos$¢, przy czym do
odpowiedzialnos$ci solidarnej za zobowigzania podatkowe stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego, w zwigzku z art. 91 Ordynacji podatkowe;.

Grunty, stanowigce odrgbng wlasno$¢ malzonkow oraz grunty, bedace
w posiadaniu jednego z nich opodatkowywa¢ w drodze odrgbnych decyzji
wymiarowych, w zwigzku z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku rolnym oraz
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku lesnym.
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Dla kazdego z podatnikow prowadzi¢ odrgbne konto szczegdlowe z tytutu
podatkéw (tj. odrebne konto dla wspotwiascicieli 1 odrebne konto dla wiasciciela), zgodnie
z przepisami § 11 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

3.1.5. Przypadki niewystawienia upomnien podatnikom posiadajgcym zaleglosci podatkowe oraz
dluznikom posiadajgcym zalegtosci z tytulu oplat za zajecie pasa drogowego — str. 58, 67, 68
protokotu.

Podejmowac konsekwentne czynno$ci zmierzajace do wszczecia postepowania
egzekucyjnego w stosunku do o0sob posiadajacych zalegtosci podatkowe, w zwigzku
z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2022 r. poz. 479). Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego
W upomnieniu terminu platnosci, wystawiac tytuty wykonawcze, majac na uwadze przepisy
art. 6 § 1 w zwigzku z art. 26 § 1 tej ustawy oraz przepisy art. art. 40d ust. 2 ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1376 z pdzn. zm.).

Ponadto:

- wystgpi¢ do Starostwa Powiatowego w Lecznej z wnioskiem o dokonanie zmiany
w ewidencji gruntéw i budynkéw dla gruntéw oznaczonych symbolami: Br-RII, Br-RllIa,
Br-RIIlb, Br-RIVa, Br-RIVb, Lzr-RIl, Lzr-Rllla, Lzr-RIVb, ktérych nie przewiduje
rozporzadzenie Ministra Rozwoju Pracy i1 Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntow i1 budynkow (Dz. U. z 2021 r., poz. 1390 z p6zn. zm.), bioragc pod
uwage pismo Dyrektora Departamentu Podatkow Lokalnych z dnia 4 listopada 2015 r.
znak PL-LS.833.22.2015 w sprawie sposobu przeliczania uzytkéw rolnych dla potrzeb
podatku rolnego, w sytuacji gdy grunty te sg oznaczone w ewidencji gruntow i budynkéw
dwuczlonowo. Do czasu zmiany nieaktualnych oznaczen w ewidencji gruntow
1 budynkow, przy opodatkowaniu gruntéw oznaczonych dwuczlonowo, stosowaé zasady
ich opodatkowania przedstawione w powolanym pismie — str. 54 protokotu,

- wyjasni¢, czy zaleglosci podatkowe z lat 1996 — 1999 podatnika, wskazanego w protokole
kontroli, ulegly przedawnieniu, majac na uwadze przepisy art. 70 § 11 § 4 oraz art. 59 § 1
pkt 9 Ordynacji podatkowej oraz wyrok Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 8 pazdziernika
2013 r. sygn. SK 40/12, w ktorym Trybunat orzekl, ze art. 70 § 6 Ordynacji podatkowe;,
w brzmieniu obowigzujacym od 1 stycznia 1998 r. do 31 grudnia 2002 r., jest niezgodny
z art. 64 ust. 2 Konstytucji — str. 58 protokotu.

3.1.6. Niepobieranie odsetek od nieterminowo wnoszonych naleznosci z tytutu czynszu najmu
i dzierzawy — str. 60 protokotu.
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Od nieterminowo regulowanych nalezno$ci cywilnoprawnych pobiera¢ odsetki
za op6znienie w wysokosci okreslonej w umowie, a w przypadku braku uregulowania
umownego — odsetki ustawowe, stosownie do przepiséw art. 481 § 1 i 2 Kodeksu
cywilnego, majac na uwadze przepisy art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

3.1.7.Niepodejmowanie skutecznych czynnosci zmierzajgcych do wyegzekwowania zaleglych

3.2.

naleznosci z tytutu odszkodowania za bezumowne uzZytkowanie lokalu mieszkalnego,
skutkujgce przedawnieniem roszczen — str. 61 protokotu.

Podejmowa¢ konsekwentne czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania
zaleglych nalezno$ci cywilnoprawnych, w zwiazku z przepisami art. 42 ust. 5 ustawy

o finansach publicznych.

W zakresie wydatkow biezacych:

3.2.1. Urz¢du Gminy:

3.2.1.1. Nieprawidlowe ustalenie daty nabycia prawa do wyzszej stawki dodatku za

wieloletnig prace, skutkujgce wyptacaniem go w zawyzonej wysokosci (fgcznie o 90 z1)—
str. 70-71 protokotu.

Do okresow pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig prace wlicza¢
wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrebnych przepisow podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktérego zalezg
uprawnienia pracownicze, stosownie do przepisow art. 38 ust. 1 1 5 ustawy
o pracownikach samorzagdowych, majac na uwadze przepisy § 7 ust. 1 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960).

Wystgpi¢ do pracownika o dobrowolny zwrot nadptaconej kwoty dodatku lub
wyegzekwowac ja od osoby odpowiedzialnej za nieprawidlowe ustalenie, stosujac zasady
okreslone w przepisach dziatu pigtego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U.z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

3.2.1.2. Nieprawidtowe obliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2021 r,

w wyniku uwzglednienia w jego podstawie kwoty dodatku za wieloletniq prace,
naleznego — pracownikom korzystajgcym ze zwolnienia chorobowego — za okres
trwania choroby oraz bledu rachunkowego (zawyzono o 340,24 zi i zaniZono
0 42,40 zi)— str. 72 protokotu.
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Dodatkowe wynagrodzenie roczne ustala¢ zgodnie z przepisami art. 4 ust. 1
ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikow
sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1872), w zwigzku z przepisami § 6 pkt 7
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2
poz. 14 z p6zn. zm.).

Wyptaci¢ pracownikowi niedoptacong kwote wynagrodzenia oraz rozwazy¢
wystapienie do pracownikow o dobrowolny zwrot nadptaconych kwot lub wyegzekwowanie
ich od osoby odpowiedzialnej za nieprawidtowe naliczenie, na podstawie przepisow dziatu
piatego Kodeksu pracy.

3.2.1.3. Przyjecia do podstawy obliczenia nagrody jubileuszowej nieprawidtowej kwoty
dodatku za wieloletnig prace, skutkujgce jej wyplaceniem w zawyzonej wysokosci
(0 28,50 z{) — str. 72-73 protokotu.

Do podstawy obliczenia nagrody jubileuszowej przyjmowaé wynagrodzenie
przystugujace pracownikowi w dniu nabycia prawa do nagrody, a jezeli dla pracownika
jest to korzystniejsze — wynagrodzenie przystugujace mu w dniu jej wyplaty, stosownie
do przepisow § 8ust. 1 1 5 rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych, majac na uwadze przepisy § 7 ust. 1 tego rozporzadzenia.

Wystapi¢ do pracownika o dobrowolny zwrot nadptaconej kwoty nagrody lub
wyegzekwowac ja od osoby odpowiedzialnej za nieprawidlowe obliczenie, na podstawie
przepisow dziatu pigtego Kodeksu pracy.

3.2.2. Szkoly Podstawowej w Spiczynie:

3.2.2.1. Nieterminowe wyplacanie pracownikowi niepedagogicznemu szkoty ekwiwalentow za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy — str: 83 protokotu.

Ekwiwalent pieni¢zny za niewykorzystany urlop wyptaca¢ pracownikom w dniu
ustania stosunku pracy, w zwigzku z art. 171 § 1 ustawy Kodeks pracy.

3.2.2.2. Nieprawidlowe naliczenie i wyptacenie pracownikom niepedagogicznym dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2021 rok, w wyniku zmniejszenia jego podstawy
o niewlasciwie obliczong kwote wynagrodzenia za dni usprawiedliwionej nieobecnosci
w pracy oraz uwzglednienia w jego podstawie kwoty jednorazowo wyplaconego dodatku
specjalnego (zawyzono lgcznie o 67,10 zi)— str. 84 protokotu.
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Dodatkowe wynagrodzenie roczne ustala¢ w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia za prace, otrzymanego przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego,
za ktory przystuguje to wynagrodzenie, uwzglgdniajac wynagrodzenie i inne
$wiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienig¢znego za
urlop wypoczynkowy, zgodnie z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej. Do podstawy
naliczenia tego wynagrodzenia rocznego nie wlicza¢ jednorazowych lub nieperiodycznych
wyplat za spelienie okreSlonego zadania badz za okreSlone osiggniecie, zwigzku
z przepisami § 14 i § 6 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie szczegolowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pieni¢znego za urlop.

Pracownikom — korzystajacym z usprawiedliwionej nieobecno$ci w pracy —
pomniejsza¢ podstawe naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego o wynagrodzenie za
czas tej nieobecnosci, obliczone jak wynagrodzenie urlopowe, stosownie do przepisow § 9
ust. 1 rozporzadzenia w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego,
ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop
w zwigzku przepisami § 5 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja
1996 r. w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz
wynagrodzenia stanowigcego podstawe obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkow
wyréwnawczych do wynagrodzenia oraz innych nalezno$ci przewidzianych w Kodeksie
pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 927).

Wystapi¢ do pracownikow o zwrot nadptaconych kwot lub wyegzekwowac je od
osoby odpowiedzialnej za nieprawidlowe naliczenie, na podstawie przepisow dziatu pigtego
Kodeksu pracy.

W zakresie zaméwien publicznych:

Ustalenie wartosci zamowienia - na przebudowe drogi gminnej - wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia — str. 87 protokofu.

Warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala¢ nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia, zgodnie z przepisami art. 36
ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129 z p6zn. zm.).

Zawarcie — w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na przebudowe drogi gminnej —
roznigcych sie zapisow dotyczgcych spetniania warunku udziatu w postgpowaniu przez
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia — str. 8§7-88 protokotu.
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W specyfikacji warunkéw zamdwienia zawiera¢ jednoznaczng informacje
o warunkach udzialu w postgpowaniu, wymagang — w zaleznosci od wartosci
zamoOwienia — przepisami art. 134 ust. 1 pkt 8 lub art. 281 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych, majac na uwadze, ze zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny,
obiektywnie uzasadniony, sposob spetniania przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdOwienia warunkoéw udzialu w postgpowaniu, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamoéwienia i jest proporcjonalne, zgodnie z przepisami
art. 117 ust. 1 tej ustawy.

Niewezwanie wykonawcy, ktorego oferta w postgpowaniu na przebudowe drogi gminnej
zostala  oceniona najwyzej, do uzupeinienia Ilub poprawienia dokumentow
potwierdzajgcych spelnianie warunku udziatu w postgpowaniu lub udzielenia wyjasnien
co do tresci tych dokumentow — str. 8§7-88 protokotu.

Wykonawcéw, ktorzy nie ztozyli podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych
dokumentow lub oswiadczen skladanych w postepowaniu lub s3 one niekompletne lub
zawierajg btedy, wzywaé — odpowiednio — do ich ztozenia, poprawienia lub uzupehienia
W wyznaczonym terminie, chyba ze wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo
oferta wykonawcy podlegaja odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozZenie, uzupetienie lub
poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postg¢powania, stosownie do przepisow
art. 128 ust. 1 w zwigzku z art. 266 ustawy Prawo zamowien publicznych, badz korzysta¢
z mozliwosci zadania od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci tych dokumentoéw, na
podstawie art. 128 ust. 4 tej ustawy.

Niezawarcie - w ogloszeniu o zamowieniu i w protokole postgpowania o udzielenie
zamowienia na odbior i zagospodarowanie odpadow komunalnych - wszystkich wymaganych
informacji lub wskazanie informacji nieprawidtowych — str. 89-90 protokotu.

W protokole postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawieraé
wszystkie informacje wymagane przepisami art. 72 ust. 1 i art. 73 ust. 2 ustawy Prawo
zamdwien publicznych oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotlow postepowania oraz dokumentacji postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2434), zgodnie z opisem rubryk
wzoru protokotu, odpowiedniego dla przyjetego trybu postgpowania, stanowigcego jeden
z zalacznikow do tego rozporzadzenia.

W  ogloszeniu o zamoOwieniu o wartosci wigkszej niz progi unijne,
przekazywanym Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej 1 publikowanym w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej, w zwigzku z przepisami art. 86 i art. 87 ustawy Prawo
zamowien publicznych, zawiera¢ wszystkie informacje w zakresie okreslonym
w zalaczniku Nr II do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/1986 z dnia
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11 listopada 2015 r. ustanawiajacego standardowe formularze do publikacji ogloszen
w dziedzinie zamowien publicznych i uchylajace rozporzadzenie wykonawcze (UE)
nr 842/2011 (Dz. U. UE. L. z 2015 r. Nr 296, str. 1 z p6zn. zm.).

3.3.5. Dopuszczenie mozliwosci udzielenia zamowien polegajgcych na powtorzeniu podobnych

34.

3.4.1.

ustug, przy realizacji zamowienia na odbior i transport odpadow komunalnych, mimo
niewskazania warunkow na jakich zostang udzielone — str. 89 protokotu.

Przewidujac — w ogloszeniu o zamowieniu dla zamoéwienia podstawowego —
mozliwo$¢ udzielenia zaméwien polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych, o ktérych mowa w przepisach art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych, w opisie zaméwienia podstawowego wskazywac¢ ewentualny zakres tych
ustug lub robdt budowlanych oraz warunki na jakich zostang one udzielone, zgodnie
z przepisami art. 214 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W zakresie udzielonych dotacji:

Nieprawidiowe obliczenie — w 2021 r. - dotacji dla publicznej szkoly podstawowej

z oddziatem przedszkolnym, w wyniku:

- uwzglednienia - w wydatkach biezgcych stanowigcych podstawe obliczenia wskaznika
zwigkszajgcego dla szkot podstawowych - wydatkow na wynagrodzenia dyrektorow szkot
i pracownikow obstugi w petnej wysokosci, bez pomniejszenia ich o czgs¢ poniesiong na
uczniow oddzialow przedszkolnych i nieuwzglednienia tych wydatkow do obliczenia
podstawowej kwoty dotacji dla oddziatow przedszkolnych,

- zastosowania - zaktualizowanej w pazdzierniku podstawowej kwoty dotacji dla oddziatow
przedszkolnych - od niewfasciwego miesigca,

- nieuwzglednienia - w pazdziernikowej aktualizacji dotacji dla oddziatow przedszkolnych -
ograniczenia spadku kolejnych czesci dotacji — str. 99-102 protokotu.

Do wydatkéw biezacych, stanowigcych podstawe obliczenia podstawowej kwoty
dotacji dla oddziatow przedszkolnych oraz wskaznika zwigkszajacego wysokos¢ dotacji dla
szkot publicznych, przyjmowaé wszystkie wydatki biezace, o ktorych mowa w art. 236 ust. 2
ustawy o finansach publicznych, na prowadzenie przez gming — odpowiednio — szkot
podstawowych, w ktorych zorganizowano oddziat przedszkolny, z przeznaczeniem na ten
oddzial przedszkolny oraz szkét danego typu, odpowiednio zaplanowane na rok budzetowy
w budzecie gminy lub poniesione w roku budzetowym z budzetu gminy, prawidlowo
przeliczone na ucznidéw, na ktorych te wydatki s3 — odpowiednio — zaplanowane lub
poniesione, zgodnie z przepisami art. 9, art. 12 ust. 2 i art. 14 ust. 1 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1930
z pézn. zm.).
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Aktualizacji dotacji dokonywac zgodnie z przepisami art. 43-45 cytowanej ustawy,
majac na uwadze, ze zaktualizowana — w pazdzierniku — podstawowa kwota dotacji
obowiazuje od pierwszego dnia listopada roku budzetowego, stosownie do przepisow art. 43
ust. 3 pkt 2 ustawy, a $rednia arytmetyczna kolejnych przekazywanych czgéci dotacji moze
zwigkszy¢ si¢ maksymalnie o 50% albo zmniejszy¢ o 25% S$redniej arytmetycznej czesci
dotacji przekazanych od poczatku roku budzetowego do dnia poprzedzajacego pierwszy
dzien obowigzywania zaktualizowanej kwoty dotacji, stosownie do przepisow art. 43 ust. 5
tej ustawy.

Przeliczy¢ kwoty dotacji za 2021 rok dla wszystkich szkét z oddziatami
przedszkolnymi i ustali¢ prawidtowg ich wysokos$¢.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrdod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie,
ktoére naruszaja prawo przez biedng jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciaggu 14 dni od otrzymania tego wystgpienia.

Jednocze$nie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbe¢
o wykonaniu wnioskdw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:
Rada Gminy Spiczyn



